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Daniel Muster • Industriestraße 101 – 115 • 55555 Firmenberg

Im- & Export GmbH & Co. KG

z. Hd. Frau Sabine Müller

Gewerbestraße 210

98765 Gewerbestetten

Bewerbung
Sehr geehrte Frau Müller, 

vor einem Monat habe ich mich in Ihrem Unternehmen schriftlich mit meinen kompletten Bewerbungsunterlagen um die damals ausgeschriebene Position als Bürokaufmann beworben. 

Da ich leider weder eine Eingangsbestätigung, noch meine Bewerbungs​unterlagen zurück erhalten habe, möchte ich Sie bitten, mir mitzuteilen, ob Sie meine Unterlagen noch benötigen oder ob die Stelle bereits vergeben ist. 

Falls die Position vergeben ist, möchte ich Sie bitten, meine Bewerbungs​mappe an mich zurück zu senden. Vielen Dank!

Mit freundlichen Grüßen

Daniel Muster

Musterfirma

Daniel Muster





Industriestraße 101 – 115


55555 Firmenberg


Tel.: 01234/56789-007


Fax: 01234/56789-001


eMail: dmuster@musterfirma.de


www.musterfirma.de
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Bankverbindung:


Musterbank Firmenberg


Bankleitzahl: 123 456 789


Kontonummer: 1122 3344 55











